
MICROSOFT LOOP PARA 
GESTIÓN DE PROYECTOS: 
COLABORACIÓN, COCREACIÓN 
Y PRODUCTIVIDAD EN TIEMPO 

REAL

Duración: 2 horas
19 de mayo
9.30-11.30h

Objetivos

Microsoft Loop ayuda a que los equipos trabajen de forma coordinada, reuniendo en un 
solo lugar la información, tareas e ideas de cada proyecto. Gracias a sus espacios 
compartidos, todos los miembros de un equipo pueden ver lo que ocurre con un 
proyecto y sus tareas en tiempo real, aportar comentarios, avanzar y mantener al día la 
planificación sin perder tiempo buscando documentos. Sus componentes flexibles —
como listas, notas o tableros— facilitan l aorganización y aceleran la toma de decisiones. 
En conjunto, Loop ofrece una forma más fluida de colaborar que reduce la confusión, 
mejora la comunicación y aumenta la productividad de toda la empresa. Todo ello 
sincronizado en tiempo real con el resto de aplicaciones de M365.

Principales contenidos
1. Loop como centro de proyectos y dashboard de equipo 

2. Espacio de trabajo

- Espacios clave:

○ Workspaces (espacios de trabajo)

○ Pages (páginas)

○ Components (componentes)

- Interfaz general: panel lateral, páginas, breadcrumbs.

- Gestión de workspaces: creación, permisos, privacidad

- Estructura efectiva de páginas y subpáginas

3. Tipos de componentes de Loop

4. Generación y sincronización de componentes en M365

5. Uso de Copilot en Loop
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